
            Printen vanaf            Printen vanaf
            publieke computer            publieke computer
(zonder Elsa-account) 

€ 0,10 per zwart-witpagina 

€ 0,20 per kleurenpagina 

1.     Sla eerst het document op in

        map DownloadsDownloads  

2.    Kies linksonder op de home-

        pagina voor PrintenPrinten. 

3.    Kies rechtsonder Eenmalige Eenmalige 

        toegangscode          toegangscode  

4.    Onthoud of noteer de code 

5.    Klik op de groene knop 

        Upload bestandenUpload bestanden

6.    Stel de printinstellingen in

       •  aantal pagina’s

       •  kleur of zwart-wit

       •  enkel- of dubbelzijdig

        en kies VolgendeVolgende

7.    Ga naar de printzuil 

8.    kies PrintenPrinten loginlogin en voer de 

       toegangscode in 

9.   Betaal met pin en print opdracht

10. Kies daarna Geprinte bestanden Geprinte bestanden 

       verwijderen 	        verwijderen 	  

11. Uitloggen op de Publiekspc via

       de rode knop PrivacyPrivacy	

            Printen via mobiele            Printen via mobiele
            telefoon             telefoon 

€ 0,10 per zwart-witpagina 

€ 0,20 per kleurenpagina

Zorg dat het te printen bestand is 

opgeslagen in Bestanden op je 

telefoon of iPad.

1.    Kies PrintenPrinten en daarna 

        Snel Printen Snel Printen 

2.     Scan de QR-code met de 

         camera van je telefoon 

3.     Klik op de groene knop  

         Upload bestanden  Upload bestanden  

4.     Upload het document 

5.     Stel de printinstellingen in op 

         je telefoon

       •  aantal pagina’s

       •  kleur of zwart-wit

       •  enkel- of dubbelzijdig

          en kies UploadUpload

6.      Het bestand verschijnt 

         automatisch op de printzuil  

7.     Vink bestand aan en kies  

        VolgendeVolgende

8.     Betaal en print de opdracht 

9      Verwijder geprinte bestanden 

        op betaalzuil

            Kopiëren            Kopiëren
  

€ 0,10 per zwart-witpagina 

€ 0,20 per kleurenpagina

1.     Kies op de printzuil KopiërenKopiëren 

2.     Kies daarna Snel KopiërenSnel Kopiëren 

3.     Leg het document op de 

         glasplaat 

         (Bij een ID altijd een wit vel

         bovenop leggen) 

4.     Kies op de printer op KopiërenKopiëren 

5.     Volg instructies op de printzuil 

6.     Druk rechtsonder op de 

         blauwe knop StartStart 

7.     Kies in het pop-upscherm 

         Lezen klaar Lezen klaar 

8.     Stel de printinstellingen in op 

         de printzuil   

       •  aantal pagina’s

       •  kleur of zwart-wit

       •  enkel- of dubbelzijdig

9.     Kies Betalen Betalen 

10.   Betaal en kopieer 

11.   Verwijder documenten van het 

         kopieerapparaat 

            Scannen             Scannen 

1.     Kies op de printzuil Scannen Scannen 

2.     Kies daarna Snel ScannenSnel Scannen 

3.     Bekijk de instructies op de

         printzuil 

4.     Voer de instructies uit op de 

        printer 

5.     Klaar met scannen? Kies

         dan Lezen klaar  Lezen klaar  

6.     Scan de QR-code op de printzuil 

         om het bestand te downloaden 

         op je mobiel 

7.     Klik op de 3 puntjes3 puntjes rechts van 

         het bestand 

8.     Kies voor DownloadDownload 

Kijk voor meer informatie op

www.mijnelsa.nl 

Gebruik voor inlog

eenmalige toegangscode

http://www.mijnelsa.nl 

